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Vejledning til at søge refusion for tabt arbejdsfortjeneste 

 
Der kan faktureres således:  
 
2.000 kr. for en halv dags tabt arbejdsfortjeneste (minigruppeledertræf) 
4.000 kr. for én dags tabt arbejdsfortjeneste (møde for nynedsatte) 
8.000 kr. for to dages tabt arbejdsfortjeneste (gruppeledertræf). 
 
Der faktureres til EAN-nummer 5798000384279 efter deltagelse.  
 
Der kan også sendes faktura fra eget lægesystem – det behøver ikke være via Virk.dk. Denne vejledning er dog 
til fakturering via Virk.dk. 

Minivejledning 
 

1) Åbn en browser og skriv: virk.dk 
2) Log ind med NemID 
3) Hvis du har været logget ind før og har sendt faktura, kan du enten trykke til højre på ”Senest 
anvendte” eller du kan klikke til venstre og vælg ”Fakturablanketten” i emneboksen med mest 
anvendte indberetninger på virk.dk: 
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4) Tryk på feltet ”Start selvbetjening”: 
 

 
 

5) Du bliver nu ført videre til ”NemHandel Fakturablanket” hvor du kan vælge at oprette faktura 
eller kreditnota: 
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6) Udfyld med disse oplysninger: 
 
Kunde: 
EAN/GLN-nummer: 5798000384279 
Myndighed eller institution: DGE Region Hovedstaden 
Personreference: Pernille Sjørup 
Vejnavn: Kongens Vænge 
Nummer: 2 D 
Postnummer: 3400 
By: Hillerød 
 
Ving af i ”Gem modtager”. 
 
Leverandør: 
Hvad fakturerer du som: Virksomhed 
Udfyld herefter med egne oplysninger. 
 
Kvitteringsmodtager:  
Vigtigt at udfylde denne med den e-mailadresse hvortil du vil have tilsendt kvittering for faktura. 
Virk.dk gemmer ikke din faktura, men du modtager en kvittering på e-mail, som kan gemmes til eget 
regnskab. 
 
Fakturaoplysninger: 
Udfyld som ønskes. 
 
Ordreoplysninger: 
Udfyldes ikke. 
 
Varer og ydelser: 
Her udfyldes: 
 
Varetekst: Vigtigt, at hér noteres ”Refusion for tabt arbejdsfortjeneste for xxx” (hhv 
minigruppeledertræf, møde for nynedsatte eller gruppeledertræf).  
Ving ikke af i moms: Tabt arbejdsfortjeneste falder uden for momslovens anvendelse, og læger får 
derfor hele beløbet udbetalt. MEN sender I en faktura for tabt arbejdsfortjeneste fra jeres CPR-
nummer, vil beløbet blive indberettet til SKAT. 
Antal: 1 
Pris pr. enhed ekskl. moms: 2.000, 4.000 eller 8.000 alt efter hvad du har deltaget i. 
 
Betalingsoplysninger: 
Udfyld som ønskes. Vær opmærksom på Region Hovedstaden har en fast betalingsfrist på 30 dage 
netto. 
 
Bilag: 
Udfyld ”nej”. 
 



 

Side 4 af 4 
 

 
 
Følsomme data: 
Udfyld ”Ingen følsomme persondata”. 
 
Note: 
Udfyld kun, hvis du har yderligere kommentarer til faktura. 
 
Fakturaopsummering: 
Tjek at alle data er korrekte. 
Tryk ”Send”. 
 

Spørgsmål kan rettes til DGE på dge@regionh.dk eller tlf. 38 66 52 99 
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